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Datenuiberpriifung

Uber die Dateniiberpriifung kénnen Sie die Eingabe von Informationen in Zellen steuern. So
verhindern Sie nicht erwiinschte Eingaben und Fehler in Berechnungen. Gleichzeitig kann der

Anwender Uber die korrekte Eingabe informiert werden.

Dialogfeld Dateniiberpriifung

e Mit dem Befehl REGISTERKARTE

,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS" -

,DATENUBERPRUFUNG” gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.

EE |=4] Datenaberprifung ~

[Fia Konsolidieren
Text in Duplikate
Spalten entfernen £ Was-wdre-wenn-Analyse ~

Datentools

e |Im REITER ,,EINSTELLUNGEN" legen Sie die Kriterien fiir die Einschrankung fest.

Dateniberpriifung

EER)

Einstellungen IEngabemEldung | Fehlermeldung |

Gliltigkeitskriterien
Zulassen:
Jeden Wert

Leere Zellen ignorieren

Benutzerdefiniert

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

] [ Abbrechen ]

o
|

e Im REITER ,EINGABEMELDUNG" geben
informiert.

Sie den Text ein, der Uiber die geforderte Eingabe

Dateniberprifung

A=)

| Einstellungen | Engsbemeldung | Fehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Passwort

Eingabemeldung:
Bitte geben Sie ein 8-stelliges Passwort ein!|

J [ Abbrechen

[
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e Im REITER ,FEHLERMELDUNG"” stellen Sie ein, welche Meldung bei Eingabe eines
ungiiltigen Wertes ausgegeben wird und welche Aktion daraufhin folgen soll (Abbruch,
Warnung, Information).

P ™
Dateniberprifung &lﬂ

| Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung

Eehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:

Ungltiger Wert!

Fehlermeldung:

Es sind nur ganze Zahlen erlaubt! -

[ Ok J l Abbrechen

Beispiele fiir Dateniiberprifung

Nachfolgend sind ein paar Anwendungsbeispiele fiir die Datenliberprifung angefiihrt:

Datumseinschriankung

Beispiel: Es sollen nur Datumswerte ab dem 31.10.2015 zugelassen werden:
1. Folgende Kriterien werden eingegeben:
e Zulassen: Datum
o Daten: grofSer oder gleich
e Anfangsdatum: 31.10.2015

-
Dateniiberpriifung M

Einstellungen IEngabemeIdung I Fehlermeldung |

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Datum E Leere Zellen ignorieren

Daten:
grafier oder gleich E
Anfangsdatum:

31,10.2015]

2. Die Eingabemeldung konnte so aussehen:
g ™
Dateniiberpriifung @lﬂ

| Engabemeldung } Fehlermeldung |

Einstellungen

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewshlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Datum eingeben
Eingabemeldung:
Bitte geben Sie ein Datum ab dem 31, 12,2015 ein! -

(Seite 3 [Datentuberpriufung] [ZID/Dagmar Serb]
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3. Fehlermeldung: In diesem Beispiel wird auf die korrekte Eingabe bestanden, also wird Typ
»,Stopp“ (= Abbruch bei falscher Eingabe) ausgewahlt:

Dateniiberpriifung I. 2 &J

| Einstellungen I Eingabemeldung l Fehlermeldung I

Eehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungdltige Daten eingegeben wurden:

Typ: Titel:
Stopp |E| Ungiiltiges Datum
Fehlermeldung:

Datumn ab dem 31.10.215 eingeben! -

4. Die Eingabe der Datenilberprifung ist fertig und wird mit ,,OK“ bestatigt.

Ergebnis:
Wird die Zelle mit der soeben erstellten Datenliberprifung angeklickt, wird die
Eingabemeldung sichtbar.

lDatum “—l

Datum eingeben
Bitte geben 5Sie ein
Datum ab dem
31122015 ein!

Wird ein ungiltiges Datum eingegeben, erscheint die Fehlermeldung:

|Datum 10.10.2015 |

Ungiiltiges Datum @
' Datum ab dem 31.10.215 eingeben!
hife |

| Wiederholen | [ Abbrechen ] [

Erst nach Eingabe eines giiltigen Werts wird dieser lbernommen und die Fehlermeldung
verschwindet.

Zahlen einschranken

Beispiel: Die Teilnehmerzahl fiir einen Kurs wird abgefragt, welcher fiir 5 bis max. 15 Personen
ausgerichtet ist:
1. Folgende Kriterien werden eingegeben:
[ Datentiberpriifung ? [weas]|  © Zulassen: Ganze Zahl
¢ Daten: zwischen
e Minimum: 5
e Maximum: 15

Einstellungen IEngabemeIdung | Fehlermeldung |

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Ganze Zahl EI Leere Zellen ignorieren
Daten:
zwischen E|
Minimum:
5 i
Maxirnurm:
15 3
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2. Die Eingabemeldung kdnnte so aussehen:

Aufbau

Datenuberprifung

Rl

| Einstelungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewshlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Anzahl Teilnehmer
Eingabemeldung:
Bitte melden Sie 5 bis 15 Kursteinehmer an!|

3. Fehlermeldung: Fir diesen Fall wurde Typ ,,Warnung” gewahlt.

"
Datenuberprifung

(2R =)

| Einstellungen | Eingabemeldung |I Fehlermeldung I

Fehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben wurden:

Typ:

Titel:

Warnung E| Wert nicht zwischen 5und 15
Fehlermeldung:

Wie soll verfahren werden?|

A

Im Falle einer nicht korrekten Eingabe wird auf den Fehler hingewiesen, der Wert kann
aber nach Bestatigung libernommen werden:

|Anzahl Teilnehmer |4 |

Anzahl Teilnehmer
Bitte melden Sie 5 bis
15 Kursteilnehmer an!

Wert nicht zwischen 5 und 15

Wie soll wverfahren werden?

S== Fortfahren?

Mit Listen einschranken

In diesem Beispiel wird abgefragt, ob jemand Abonnent ist, oder nicht. Hier gibt es nur zwei
Kriterien: Ja oder nein. Diese Werte kénnen (iber eine Liste eingeschrdnkt werden.

1. Folgende Kriterien werden eingegeben:
e Zulassen: Liste

e Quelle: Ja und nein werden in folgender Form eingetragen: ja;nein

-

Datentberprifung

A=)

Einstellungen IEngaberneIdung | Fehlermeldung |

Gliltigkeitskriterien
Zulassen:
Liste Leere Zellen ignorieren

Daten: Zellendropdown

wischen
Quelle:

ja;nein| R

(Seite 5 [Datentuberpriufung] [ZID/Dagmar Serb]
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® Hinweis: Bestehende Werte kénnen auch durch Markieren der Zellen iibernommen werden!

Der Anwender muss zwischen den beiden Werten aus der Liste wahlen:
A B

Abonnent -

ja

nein

Textlange einschranken

Diese Art von Dateniiberpriifung eignet sich gut fiir Passwortabfragen. In diesem Beispiel soll das
Passwort mit 6 bis 12 Zeichen beschrdnkt werden:

1. Folgende Kriterien werden eingegeben:
e Zulassen: Textlange
e Daten: zwischen
e Minimum: 6

Maximum: 12

Dateniiberpriifung &lﬂj

Einstelungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung
Gultigkeitskriterien

Zulassen:

Textldnge E Leere Zellen ignorieren

Daten:

zwischen E

Minirnum:

:

Maximum:

12|

2. Die Eingabemeldung konnte so aussehen:

Dateniiberpriifung &lﬂ

| Enstellungenl Eingabemeldung IFehIermeIdung |

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Passworteingabe
Eingabemeldung:
Bitte ein Passwort mit mind. & und max. 12 Zeichen eingeben! -

3. Fehlermeldung: Fir diesen Fall wurde Typ , Information” gewahlt

Dateniberprifung @éj

| Einstellungen | Eingabemeldung || Fehlermeldung I

Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiiltige Daten eingegeben wurden.

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Informationen |z| Kennwort
Fehlermeldung:

Hirweis: Das Passwort liegt nicht i
zwischen 6 und 12 Zeichen!
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Entspricht die Eingabe nicht den Kriterien, erfolgt ein Hinweis, der Wert kann aber ohne
weiteres ibernommen werden:

‘ Passwort 1234 |

Passworteingabe
Bitte ein Passwort mit "
Kennwort ﬁ

| Hinweis: Das Passwort liegt nicht zwischen & und 12 Zeichen!

ok ] [ abbrechen | [ ife

Dateniiberpriifung schiitzen

Damit niemand die Datenliberprifung unerwiinschter Weise bearbeitet, schiitzt man die Daten
mit dem ,Blattschutz”.
Im ersten Schritt werden alle Eingabefelder vom Blattschutz ausgenommen:

1. Markieren Sie die entsprechenden Zellen.

2. Mit [STRG] + [1] 6ffnet sich das DIALOGFELD ,, ZELLEN FORMATIEREN“

3. Nehmen Sie in der Karteikarte ,SCHUTZ” den Haken bei ,Gesperrt” heraus.
rZeIIenformatieren ) &1

| Zahlen | Ausrichtung I Schrift I Rahmen | Ausﬁ]llenl Schutz l

Die Sperrung von Zellen oder das Ausblenden von Formeln wird nur dann wirksam, wenn das Blatt
geschiitzt ist (Registerkarte ‘Uberprifen’, Gruppe ‘Anderungen’, Schaltflidche ‘Blatt schiitzen’).

© Tipp: Noch schneller geht's so: REGISTERKARTE ,START” - GRUPPE ,ZELLEN” -
SCHALTFLACHE ,FORMAT" [|Format -|direkt in der Liste anklicken!

Ist die Sperre
aufgehoben,
verschwindet die
orange Umrahmung
2?' Zellen formatieren... beim Schloss.

Schutz
&g Blatt schitzen...

(21| Zelle sperren %

Im zweiten Schritt wird der Blattschutz aktiviert:
4. Gehen Sie zur REGISTERKARTE ,DATEI“ - KATEGORIE ,INFORMATIONEN” -
SCHALTFLACHE , ARBEITSMAPPE SCHUTZEN“ und klicken Sie dort auf die OPTION
,,AKTUELLE TABELLE SCHUTZEN".

m Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Dagmar

H Speichern

Speichern unter

Informationen zu Mappel

Als Adobe PDF speichern ~ Berechtigungen

(5 Offnen t-s J.edder kann diese Arbeitsmappe offnen und belicbige
andern,

[ SchlieBen Arbeitsmappe
schitzen -

Informationen ﬁ Als abgeschlossen kennzeichnen

Leser Ober die Fertigstellung der Arbeitsmappe sowie den

Zuletzt verwendet Schreibschutz infarmieren.
J_ﬁ' | Mit Kennwort verschliisseln ol
MNeu i _f32 Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe vorschreiben,
m
Drucken Alktuelle Tabelle schiitzen ju

Steuern, welche Arten von Anderungen Rersonen an der
aktuellen Tabelle vornehmen konnen.

Speichern und

(Seite 7 [Datentberprifung] [ZID/Dagmar Serb]
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5. Vergeben Sie ein Passwort und treffen Sie nach Bedarf weitere Einstellungen:

Blatt schiitzen liléj

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schitzen
Kennwort zum Autheben des Blattschutzes:

Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes dirfen:

Gesperrte Zellen auswahlen "

Micht gesperrte Zellen auswahlen
Zellen formatieren

Spalten formatieren

Zeilen formatieren

Spalten einfligen

Zeilen einfligen

Hyperlinks einfligen

Spalten loschen

Zeilen laschen 7

m

e =5

OK l ’ Abbrechen

Jetzt sind sdmtliche Befehle im Meniiband ausgegraut und eine Eingabe ist nur in den
entsperrten Zellen méglich.

Dateniiberpriifung entfernen

1. Markieren Sie alle Zellen, deren Dateniiberpriifung Sie entfernen mochten.
2. Aktivieren Sie den BEFEHL ,DATENUBERPRUFUNG”.
3. Klicken Sie im gedffneten Dialogfenster die SCHALTFLACHE , ALLE LOSCHEN".

| Eingabemeldung | Fehlermeldung I

Gltigkeitskritetian
Zulassen:
IGanze zahl vl [V Leere Zellen ignotisren
Daten:
Izwischen VI
Minirnum:
I =
aximurm:
f21 =
[ Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

alle |_6sc|® OF I abbrechen

4. Bestéatigen Sie mit ,,0K“.

inge
inges,

;266

Outes e
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Ubungsteil

Diese  Beispiele  basieren  auf der Datei Uebung  Excel 2010-Bedingte
Formatierung_Datenueberpruefung.xls, Tabellenblatt Aufgabe-3 bis Aufgabe-4.

Datum einschrianken

Die erbrachten Stunden diirfen ausschlie3lich im Folgemonat abgerechnet werden.

1. Markieren Sie Zelle C3.

2. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ > GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATENUBERPRUFUNG“
gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.

3. Legen Sie im REITER ,EINSTELLUNGEN" folgende Kriterien fest:

rDatenUberprl'.]ﬁ.lng l ? &1

Elnstellungenl Eingabemeldung | Fehlermeldung |
Glltigkeitskriterien

Zulassen:

Datum E Leere Zellen ignorieren

Daten:

zwischen IEI

Anfangsdatum:

01.06.2018

Enddatum:

03.06.2018
[7] Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden
Alle lschen [ oK ] [ Abbrechen

e

4. Die Eingabemeldung kénnte so aussehen:

Datentiberprifung l 7 -

Einstellungen || Fehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahit wird:
Titel:
Datum eingeben

Eingabemeldung:

5. Die Fehlermeldung kénnte so aussehen:

Dateniiberpriifung [ 2 &J

| Einstellungen | Eingabemeldung |

Eehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden.

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiiltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Stopp EI Ungtiltiges Datum
Fehlermeldung:

Das Datum muss im Folgemonat im -

(Seite 9 [Ubungsteil] [ZID/Dagmar Serb]
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Textlange einschranken

Die Personal-Nr. ist mit 6 Stellen einzuschranken.

6. Markieren Sie Zelle C9.

7. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS” - , DATENUBERPRUFUNG"
gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.

8. Legen Sie im REITER ,EINSTELLUNGEN" folgende Kriterien fest:

| BT i IR

Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Guiltigkeitskriterien
Zulassen:
Textinge El Leere Zellen ignorieren
Daten:
gleich El
Lange:

[

m
i

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

[ oK ] [ Abbrechen ]
9. Die Eingabemeldung kdnnte so aussehen:
[ Datentberprifung @lér
Fehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Personal-ir. eingeben
Eingabemeldung:
Bitte geben Sie Thre Gstelige PersonalMr. ein! -

10. Die Fehlermeldung kdénnte so aussehen:

Datentberprifung @I&J

| Einstellungen | Eingabemeldung

Fehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden.

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn unglltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Warnung |E| Fehler bei Personal -Nr,
Fehlermeldung:

Hoppla - da hat sich ein Fehler s
eingeschlichen! Bitte geben Sie Thre
L ostellige Personal-Mr. korrekt ein!
LY

Alle |6schen oK l ’ Abbrechen
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Aufbau

Listen

Wurden Uberstunden getitigt? ,Ja“ und ,,Nein“ liber Liste einschrinken.
11. Markieren Sie Zelle C11.
12. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATENUBERPRUFUNG*

gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.
13. Legen Sie im REITER ,,EINSTELLUNGEN" folgende Kriterien fest:

-

Dateniiberpriifung

@ﬂh1

| Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Jja”

Gliltigkeitskriterien
Zulassen:

Liste

Daten:

Quelle:

ja;nein

Leere Zellen ignorieren
Zellendropdown

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle léschen

| | Abbrechen |

b

und ,nein”
Strichpunkt voneinander getrennt
unter ,QUELLE” eingegeben.

wird  durch

Das bisherige Ergebnis. Fiir Abteilung, Bereich und Name sollen als ndchstes dynamische Listen

eingefiigt werden!

Stundenzettel

01.06.2018

123456

ja
niein

Dynamische Listen

Fir Abteilung, Bereich und Name sollen Listen eingefiigt werden, die dynamisch
miteinander verbunden sind. D.h. wahlt man unter , Abteilung” den Wert ,Blro” aus,
werden in der Liste von ,Bereich“ die zu ,Biro“ gehorigen Werte (Rechnungslegung,
Inkasso, Briefverkehr) angezeigt. In Folge werden unter ,Name” die zugehorigen Werte des
ausgewahlten Bereichs angezeigt. Die Daten, auf die sich die Listen beziehen, befinden sich

auf dem Tabellenblatt ,Struktur” Abteilung

|Bereich
.Bi'lro
Rechnungslegung
Inkasso
Briefverkehr
Verkauf
Kundenbetreuung
Geschaft
Kassa
Marketing
Werbung
Web

Name
Rechnungslegung
Miller

Meier

Inkasso

Sitte

Neuburg
Briefverkehr
Sander

Bauer

Eberhard
Kundenbetreuung
Herold

(Seite 11 [Ubungsteil] [ZID/Dagmar Serb]
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1. Damit das Vorhaben gelingt, muss folgende Vorarbeit gemacht werden: Der zu einem Wert
zugehorige Datenbereich muss liber das Namenfeld mit exakt demselben Namen des
Wertes benannt werden.

Der Zellbereich B3:B5 (Rechnungslegung, Inkasso und Briefverkehr) gehort zum Wert
,Buro“. Deshalb wird diesem Bereich der Name ,,Bliro“ vergeben.

( Biro ) - Jfe | Rechnungslegung
A | B | c

1 Abteilung Bereich Name

2 Biiro Biiro Rechnungslegung
3 |\Verkauf Rechnungslegung Miller
4 |Marketing Inkasso Meier
5 Briefverkehr .Inkasw

] Verkauf Sitte

7 Kundenbetreuung Neuburg

8 Geschaft Briefverkehr

Der Zellbereich C3:C4 (Miiller und Meier) gehort zum Wert , Rechnungslegung”. Deshalb
wird diesem Bereich der Name ,,Rechnungslegung” vergeben.

< Rechnungslegung >v Jfe | maller
A B | c |

1 Abteilung Bereich Name

2 Biiro Biiro Rechnungslegung

3 Verkauf Rechnungslegung Miller

4 Marketing Inkasso Meier 1
5 Briefverkehr Inkasso

6 Verkauf Sitte

Dieser Vorgang muss fiir alle Daten gleichsam durchgefiihrt werden!

Jetzt folgt die Erstellung der Listen:

2. Kehren Sie zuriick auf das Tabellenblatt Aufgabe-3 und markieren Sie dort Zelle C5.

3. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATENUBERPRUFUNG”
gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG".

4. Legen Sie im REITER ,EINSTELLUNGEN" folgende Kriterien fest:

Datenuberpriifung

2.t |

| Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Glltigkeitskriterien
Zulassen:
Liste Leere Zellen ignarieren

Daten: Zellendropdown

wischen
Quelle:
=Struktur! SAS2: SASS Efa

|
1
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@ Hinweis: Zum Einfligen der Liste klicken Sie in das Feld von ,QUELLE” und markieren am
Tabellenblatt ,Struktur” den Bereich A2:A4!

A B C D E F

Datenitberprifung

Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung |
Gliltigkeitskriterien

Zulassen:

|Li5te Leere Zellen ignarieren

Daten: Zellendropdown

| zwischen - |

Quelle:
| =struktur1 §A$2: $A 84

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle [gschen | ok || Abbrechen

Die erste Liste ist fertig!

5. Markieren Sie nun Zelle C6.
6. Geben Sie im Dialogfeld ,Datentberprifung” unter , QUELLE“ folgende Formel ein:
=indirekt($C$5).

F' B
Datenlberprifung @g
Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung |
Giiltigkeitskriterien
Zulassen:
|Liste Leere Zellen ignorieren
Daten: Zellendropdown
zwischen -
Quelle:
| ~INDIREKT($C35) £

7. Wiederholen Sie Schritt 6 entsprechend fiir Name!

Die Daten von Abteilung, Bereich und Name sind nun dynamisch (iber Listen verbunden:

ABTEILUNG 7]y

BEREICH Briefverkehr [~]

NAME Rechnungslegung
Inkasso

Briefwerkehr

Personal-Mr.
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| Listen mit WENN Funktionen

Aufgabe-4: Bei ,,Programm® und ,Kursthema” sollen miteinander korrespondierende Listen
eingefiigt werden: Wdhlt man unter ,Programm® den Wert ,Excel” aus, sollen in der Liste
,Kursthema” die zu ,,Excel” gehérigen Werte (Filtern, Sortieren und Funktionen) angezeigt werden.

1. Damit das Vorhaben gelingt, muss folgende Vorarbeit gemacht werden: Der zu einem Wert
zugehorige Datenbereich muss liber das Namenfeld mit exakt demselben Namen des
Wertes benannt werden.

Der Zellbereich A5-A7 (Filtern, Sortieren, Funktionen) gehort zum Wert ,Excel”. Deshalb
wird diesem Bereich der Name ,Excel” vergeben.

A B T
1 Programim
5 Thema
3
4 | Excel ‘Word PowerPoint
5 | Filtern Datendberprifung  Folienmaster
6 | Sortieren Schnellbausteine SmartArts
7 | Funktionen Seriendruck
: E
0

Der Zellbereich B5:B7 (Dateniiberpriifung, Schnellbausteine und Seriendruck) gehort zum
Wert ,Word“. Deshalb wird diesem Bereich der Name ,Word“ vergeben.

A B C
; | Programm Excel
> | Kursthema
3
4 | Excel Word PowerPoint
5 | Filtern Datentberpriifung | Folienmaster
6 | Sortieren Schnellbausteine SmartArts
7 | Funktionen Seriendruck

Selbiges Verfahren muss natiirlich auch fiir PowerPoint durchgefihrt werden!

Jetzt folgt die Erstellung der Listen:

2. Markieren Sie Zelle B1.

3. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS” - , DATENUBERPRUFUNG"
gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.

4. Legen Sie im REITER ,,EINSTELLUNGEN" folgende Kriterien fest:

Dateniiberpriifung ? bt

Eingabemeldung Fehlermeldung

@ Hinweis: Zum Einfiigen der

Gultigkeitskriterien

Zulassen: Liste Excel, Word und PowerPoint
Liste w | [ Leere Zellen ignorieren klicken Sie in das Feld von ,,QUELLE”
Daten i Zellendgopdown und markieren Sie den Bereich
zwischen ~ A4C4'

Quelle:
=SAS45C54

>




EXCEL 2010
Aufbau

5. Markieren Sie nun Zelle B2.
6. Geben Sie im Dialogfeld ,, Datentiberprifung” unter ,,QUELLE” folgende Formel ein:
=WENN($B$1=""Excel'" ;Excel ; WENN($B$1=""Word" ;Word;PowerPoint))

Dateniiberprifung ? hd

Eingabemeldung Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien

Zulassen:
Liste v Leere Zellen ignorieren

Daten: [A zenendropdown

Zwischen i
Cuelle:
=WENM(SB51="Excel":Excel; WENN(5651="Word | *

Ergebnis: Trifft man unter ,Programm?® eine Auswahl, werden unter ,Kursthema” die
zugehdrigen Daten angezeigt:

Programm Excel
Kursthema Filtern -

Filtern
Excel ML‘WETPDMII
Filtern Dateniberprifung  Folienmaster
Sortieren Schnellbausteine SmartArts
Funktionen Seriendruck

Benutzerdefinierte Listen

Der reguléire Verkaufspreis darf mit max. 10% rabattiert werden. Mittels WENN-Funktion kann bei
Uberschreitung die Eingabe verhindert werden:

1. Markieren Sie Zelle B10.
2. Stellen Sie unter ,ZULASSEN” die OPTION , BENUTZERDEFINIERT” ein.

3. Geben Sie unter ,QUELLE” folgende Formel ein:
=WENN(B12<B10*90% ; FALSCH ; WAHR)

i B
Dateniiberpriifung l 7 ﬂh,l

| Eingabemeldung | Fehlermeldung |

Giiltigkeitskriterien
Zulassen:
Benutzerdafiniert _] Leere Zellen ignarieren
Daten:
zwischen
Formel:
=WENN(E 12<B 10*90%6;FALSCH; WAHR)

Die Datentiberpriifung warnt vor einem Rabatt von mehr als 20%:

£€100.00 Zu viel Rabatt! -
»
':0] Es ist max. ein Rabatt von 10% erlaubt!
85 L
[ wiederholen | [ Abbrechen ] [ Hilfe
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