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Listen automatisch ausfiillen - AutoAusflllen

Wiederkehrende Daten, wie etwa Wochentage, sind in Excel als fertige Listen verfiigbar und
kdnnen jederzeit automatisch eingefiigt werden. Wenn Sie eigene Listen haben, die Sie &fters
brauchen (z.B. eine Namensliste), kann sich Excel auch diese ,,merken”.

Mitgelieferte Listen

1. Geben Sie den Text Juli ein.

2. Zeigen Sie im rechten unteren Eck auf das ,AUTOAUSFULL-KASTCHEN".

3. Wenn der Cursor zu einem Plus-Symbol wird, ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste
nach unten. An der jetzt sichtbaren Quickinfo erkennen Sie, welcher Monat gerade
aufgezogen wird.

4. Wenn sie die Maustaste loslassen, erhalten Sie die SCHALTFLACHE , AUTOAUSFULL-
OPTIONEN“. Hier legen Sie fest, in welcher Form ausgefiillt werden soll.

AutoAusfiillen AutoAusfillen
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' Zellen kopieren
(s} Datenreihe ausfallen
) Mur Formate ausfiillen
) Ohne Formatierung ausfillen
O Monate ausfdllen

O

® Info: Daten lassen sich in alle vier Richtungen ausfiillen!

Excel kann noch mehr:
» Excel erkennt dreistellige Monats-Abkiirzungen.
» Excel erkennt zweistellige Wochentags-Abkiirzungen.
» Excel kann mit Quartalsbezeichnungen umgehen.
» Excel kann Begriffe durchnummerieren, z.B. wird beim Ziehen des Textes ,LKW1“ die Liste
mit ,LKW2“ usw. fortgesetzt.

Bitte probieren Sie die verschiedenen Mdglichkeiten aus!

Eigene Listen definieren

1. Klicken Sie unter REGISTER ,DATEI“ - ,OPTIONEN“ - KATEGORIE ,ERWEITERT" >
BEREICH , ALLGEMEIN“ (letztes Drittel) auf die SCHALTFLACHE ,BENUTZERDEFINIERTE
LISTEN BEARBEITEN...”

’ [ EBenutzerdefinierte Listenrb\earbeiten... ]
"
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2. Geben Sie im FELD ,LISTENEINTRAGE" den ersten Begriff lhrer neuen Liste ein und driicken
Sie danach auf [ENTER][35 .
Verfahren Sie genauso mit allen weiteren Eintragen.

4. Driicken Sie abschlieBend die SCHALTFLACHE , HINZUFUGEN“ und bestatigen Sie mit ,,OK*“.
2|

Benutzerdefinierte Listen |

w

Benukzerdefinierte Lisken: Listeneintrage:
Meue Liste ;l Fosen
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Tulpen

Monday, Tuesday, Wednesday, Thursda (Gerbera

Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug,

January, February, March, april, May,

Ma, O, Mi, Do, Fr, 3a, So

Montag, Dienstaq, Mittwoch, Donnerstac

Jan, Feb, Mar, apr, Mai, Jun, Jul, Aug, 5

Janner, Februat, Marz, April, Mai, Juni, J
Gerbe

=
Liste aus Zellen importisren: I Eﬂ Impartisren |

Ok Abbrechen

Eigene Liste verwenden

Um lhre Liste verwenden zu kdnnen, geben Sie einen Begriff aus der Liste ein und ziehen diesen
mit dem ,,AUTOAUSFULL-KASTCHEN“ auf.

Fertige Listen libernehmen

Haben Sie bereits eine Liste eingetippt, konnen Sie diese durch Markieren und Importieren
hinzufigen:

1. Markieren Sie die gewiinschte Liste.

2. Offnen Sie wieder das DIALOGFENSTER ,,BENUTZERDEFINIERTE LISTEN".

3. Durchs Markieren wurde der entsprechende Zellbereich automatisch ins EINGABEFELD
,LISTE AUS ZELLEN IMPORTIEREN” ({bernommen, Sie missen nur noch auf
LIMPORTIEREN" klicken.

4. Betatigen Sie abschliefend mit ,, 0K“.

20 x|

Benutzerdefinierte Listen |

Benutzerdefinisrte Listen: Liskeneintrage:

Meue Lists ;l Rosen - Hirzufigen |
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Tulpen =l —

Monday, Tuesday, Wednesday, Thursda Gerbera Léschen |
Jan, Feb, Mar, apr, May, Jun, Jul, Aug, : =

January, February, March, april, Maw, 1
Mo, 0, Mi, Do, Fr, 5a, 50

Monkag, Dienstag, Mitbwoch, Donnerstac
Jan, Feb, Mar, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, 5
Janner, Februar, Marz, April, Mai, Juni, 1

[
Driicken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrage 20 trennen,
Liste aus Zellen impartieren: |$D$8:$D$ID =
oK | Abbrechen |

@ Hinweis: Listen werden direkt im DIALOGFENSTER ,,BENUTZERDEFINIERTE LISTEN” bearbeitet
und geléscht.
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Listen per Doppelklick ausfiillen

Wenn Sie eine sehr lange Liste haben, kann das Ausfiillen nach unten mihsam und zeitaufwendig
sein. Man behilft sich in so einem Fall mit dem automatischen Ausfiillen per Doppelklick. Alles
was Sie dazu brauchen, ist eine angrenzende, bereits ausgefiillte Spalte:
1. Setzten Sie den Cursor neben die bereits ausgefiillte Spalte.
2. Geben Sie den gewiinschten Wert ein und Doppelklicken Sie auf das ,AUTOAUSFULL-
KASTCHEN“.

Ergebnis: 1an

Feb
Mar
Apr
Mai
Jun
Jul
Aug

Jan ! ergibt

Doppelklick

W o ~J O W = W KN =
W o ~ & U1 B W N =

Sep
10|Okt

=
o

Zahlenfolgen

Um eine Zahlenfolge auszufiillen, geben Sie die erste Zahl ein und klicken dann bei den
,AUTOAUSFULL-OPTIONEN“ auf ,,DATENREIHE AUSFULLEN*. 7

Zellen kopieren
Dratenreihe ausfillen

Mur Formate ausfallen

"127’51"1

Ohne Formatierung ausfillen

© Tipp: Halten Sie beim Ziehen die Strg-Taste gedriickt, wird die Datenreihe ausgefiillt statt
standardmdfSig kopiert (also statt 1111 entsteht 1234...)

Mochten Sie eine andere Zahlenfolge, wie etwa 3, 6, 9, ... gestalten, missen Sie dies Excel zu
verstehen geben: Tippen Sie die ersten zwei Zahlen ein und markieren Sie beide. Ziehen Sie jetzt
auf und wiahlen bei den ,,AUTOAUSFULL-OPTIONEN“ die OPTION , DATENREIHE AUSFULLEN“ aus.

3 2 Werte eingeben, beide markieren
6 und dann ziehen
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Datumswerte

Sie kdnnen auch Datumswerte automatisch ausfillen:

1. Geben Sie ein Startdatum ein.

2. Ziehen am ,AUTOAUSFULL-KASTCHEN“.

3. Beiden , AUTOAUSFULL-OPTIONEN“ wihlen Sie die gewiinschte Option aus:
e Tage fortlaufend ausfiillen
e Tage ohne Wochenenden ausfiillen
e Monate ausfiillen
e Jahre ausfiillen

02.07.2011
02.07.2012
02.07.2013
02.07.2014
02.07.2015
02.07.2016
02.07.2017

Zellen kopieren
Datenreihe ausfillen

Nur Eormate ausfiillen

Ohne Formatierung ausfillen
Tage ausfiillen

Wochentage ausfllen

ooo0oo0oo0o0o|H
f

Monate ausfillen

1: Jahre ausfallen

5

Ainges
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