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Spezialfilter

Mit dem Spezialfilter kdnnen Sie komplexe Filterungen durchfiihren, die mit dem *Autofilter
nicht abgedeckt werden.

Spezialfilter vs. Autofilter

In folgender Tabelle sollen die Umsditze von Excel - Nord und Word - West angezeigt werden.

A B C Mit dem Autofilter kbnnen Sie Nord und West herausfiltern
1 Produkt (;)Regio(-)Umsatz -4/.|§| (Alles auswahlen)
2 Excel HNord 7.062 ~[¥INord
~[Jost
3 Excel West 2.244 [ West
4 |Word West  7.686
5 Word Nord 2.956 | und PowerPoint deaktivieren.
6 PowerPoint Nord 1.394 [ (Alles auswahler)
7 Excel Ost 3.547 -] Exccel
- 1PowerPoint
o] Word

Das Ergebnis zeigt logischer Weise weiterhin auch die Umsatze aus Excel - West und Word - Nord
an.

A B C
1 Produkt [x/Regioir/Umsatz- . ST : di Aufeab
2 Excel Nord 7.062 It.. em Spezialfilter ”an.n lese .u g.a €
gelost werden: ,Excel” wird das Kriterium
3 Excel West 2.244 ,Nord“ und ,Word“ das ,Kriterium ,West"
4 Word West 7.686 zugewiesen.
5 Word Nord 2.956

Besonderheiten des Speazialfilters

Bevor Sie mit dem Spezialfilter zu arbeiten beginnen, sollten Sie folgendes wissen:

1. Vorbereitend muss ein KRITERIENBEREICH erstellt werden, wo die Kriterien fiirs Filtern
festgelegt werden.

2. Der Filter wird Gber das DIALOGFELD ,, SPEZIALFILTER" aktiviert.

3. Das Filterergebnis kann direkt im LISTENBEREICH (Ausgangstabelle), oder als neue Tabelle
an einer anderen Stelle (ZIELBEREICH) angezeigt werden.

Kriterienbereich erstellen

In diesem Bereich legen Sie fest, nach welchen Kriterien die Daten gefiltert werden.

I Weiterfithrende Infos zum Autofilter finden Sie in der Schulungsunterlage MS EXCEL 2010/Grundlagen/“Filtern”
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1. Schaffen Sie sich ober- oder unterhalb der zu filternden Tabelle ausreichend Platz, um den
Kriterienbereich einzurichten (Nicht daneben, sonst ,verschwindet” der Kriterienbereich,
wenn die nebenstehende Tabelle gefiltert wird!). Gehen wir vom aktuellen Beispiel
(Ubungsdatei Uebung Excel 2010-Spezialfilter/Tabellenblatt Spezialfilter) aus,
genligen vier Zeilen. Am schnellsten sind Sie, indem Sie die gesamte Zeile 1 markieren, und
mit gedriickter [STRG]-TASTE 4 mal die [+]-TASTE driicken.

2. Eingabe der Suchkriterien: Die Suchkriterien sind lhre Tabelleniiberschriften.
Logischerweise miissen sie exakt gleich geschrieben werden. Tippen Sie daher die
Suchkriterien niemals hindisch ein, sondern kopieren Sie aus den Uberschriften! Dabei
steht Ihnen frei, ob Sie die gesamte Uberschriftenzeile, oder nur die aktuell bendtigten
Uberschriften in den Kriterienbereich kopieren.

e Kopieren Sie mit [STRG] + [C] die nétigen Uberschriften und fiigen Sie sie mit
[STRG] + [V] am vorgesehenen Platz (hier A1) ein.

A B C D
1 |Produkt Region Umsatz |
2 (& (Strg) -
3
4|
5 iProdukt - Region |- Umsatz.]
6 Excel Nord 7.062
7 Excel West 2.244

3. Eingabe der Kriterien: Passend zu den Uberschriften kénnen Sie jetzt die gewiinschten
Kriterien notieren:
e Fur Excel soll nur die Region Nord angezeigt werden,
e fiir Word nur die Region West. Daher erfolgt folgender Eintrag:

A B C
1 Produkt Region Umsatz }Feldnamen
2 Excel Nord (Uberschriften) L kiterienbereich
Kriterien
3 Word West

UND-VERKNUPFUNG = nebeneinander angeordnete Kriterien
Nur Datensatze, die allen Kriterien in der Zeile entsprechen, werden als Ergebnis angezeigt!
(hier: Excel und Nord/Word und West)

ODER-VERKNUPFUNG = untereinander angeordnete Kriterien

Datensatze, die den Kriterien einer Zeile oder einer anderen Zeile entsprechen, werden als
Ergebnis angezeigt! (hier: Excel und Nord oder Word und West)

Die Vorbereitungsarbeit ist erledigt, jetzt geht's ans Filtern:

Spezialfilter aktivieren

4. Klicken Sie in den Listenbereich (Ausgangstabelle).
5. Aktivieren Sie im REGISTER ,START“ - GRUPPE ,SORTIEREN
UND FILTERN” die SCHALTFLACHE ,ERWEITERT". I

Filtern

T2 Erweitert
Sortieren und Flltemk

(Seite 3 [Spezialfilter] [Dagmar Serb]
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6. Das DIALOGFENSTER , SPEZIALFILTER" 6ffnet sich, wo Sie folgende Einstellungen treffen:

e LISTE AN GLEICHER STELLE FILTERN: Belassen Sie fiir aktuelles Beispiel diese
Einstellung, um direkt in der Tabelle zu filtern.

e LISTENBEREICH: Die zu filternde Tabelle. In unserem Beispiel wird A5:C11
vorgeschlagen, das ist korrekt und kann somit belassen werden. (Vorgeschlagenen
Listenbereich immer kontrollieren!)

e KRITERIENBEREICH: In unserem Beispiel erstreckt sich der Kriterienbereich von
A1:C3 (Anm.: A1:B3 widre auch ausreichend!). Ubernehmen Sie diesen durch
Markieren. Niemals eine Leerzeile mitmarkieren - denken Sie an die
ODER-Verkniipfung!

e KEINE DUPLIKATE: Diese Option konnen Sie aktivieren, wenn Sie Doppeleintrage
ausschlieBen mochten.

e Klicken Sie zur Bestatigung auf OK.

[ Spezialfilter o |

Aktion

@) Liste an gleicher Stelle filtern
! An eine andere Stelle kopieren

Listenbereich: SAS5:SCE11 E
Kriterienbereich: | UmsstzelsAsl:éced (B

Kopieren nach: £z

[ Keine Duplikate

[ Ok ,\S‘J I Abbrechen
L

Als Ergebnis erhalten Sie ausschliefSlich die Umsdétze von Excel in Kombination mit Nord und die

Umsdétze von Word in Kombination mit West: A B C
1 |Produkt Region Umsatz
2 Excel Nord
3 Word West
a4
5 Produkt Region Umsatz
6 Excel Nord 7.062
g Word West 7.686

Filter l6schen

7. Setzen Sie mit REGISTER ,TABELLENTOOLS ENTWURF“ - GRUPPE ,SORTIEREN UND
FILTERN“ -> SCHALTFLACHE ,LOSCHEN" den Filter zuriick.

LF & Lﬁscw
Filtern .,
T Erweitert

Zielbereich andern

Das Filterergebnis kann auch als separate Tabelle an einer anderen Stelle ausgegeben werden.
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8. Offnen Sie wie in Schritt 4 bis 5 beschrieben das DIALOGFELD ,,SPEZIALFILTER".

Aktivieren Sie diesmal die OPTION ,, AN EINE ANDERE STELLE KOPIEREN". Sie sehen
schon, dass damit die Option , Kopieren nach” aktiviert wurde.

Kontrollieren Sie die Richtigkeit des vorgeschlagenen LISTENBEREICHS.
Kontrollieren Sie die Richtigkeit des vorgeschlagenen KRITERIENBEREICHS.
KOPIEREN NACH: Geben Sie die Stelle an, ab wo die gefilterte Tabelle beginnen
soll. (Achten Sie dabei immer darauf, ausreichen Platz zu haben und keine anderen
Daten zu iiberschreiben!) Klicken Sie fiir unsere Ubung beispielsweise die Zelle E5
an.

e Bestatigen Sie mit OK.
A B C D E
1 Produkt Region Umsatz
2 Excel Nord
3 Word West S B
4 Aktion FTmmmm s :
5 Produkt Regic () Ligte an gleicher Stelle filtern ] !
6 EXCEI N Ord @) An eine andere Stelle kopieren l
Listenbereich: SAS5:SCE11 e
L Exce' West Kriterienbereich: | $A$1:6C53
8 Word West Kopieren nach: | Umsétze! $E55| E@
9 WO I’d N [0} I’d D Keine Duplikate
10 PowerPoint Nord [ o l}J [ Abbrechen |
11 Excel Ost .

T L o
4

Das Filterergebnis wird beginnend mit Zelle E5 als eigene Tabelle dargestellt:

A B C D E F G
a4
5 Produkt Region Umsatz Produkt Region Umsatz
6 Excel Nord 7.062 Excel Nord 7.062
7 Excel West 2.244 Word West 7.686
8 Word West 7.686
9 ‘Word Nord 2.956
10 PowerPoint Nord 1.394
11 Excel Ost 3.547,

Kriterien fir Textfelder

Testen Sie folgende Kriterien im aktuellen Beispiel unter Produkt (Ldschen Sie vor jeder neuen

Abfrage den bestehenden Filter!).

Art Schreibweise Ergebnis

Gleich ‘=Excel 3 Datensatze

Ungleich <>Excel 3 Datensatze

Beginnt mit ex 3 Datensatze

Enthalt *e 4 Datensatze

Enthdlt nicht <>*e¥ 2 Datensatze

4 Zeichen lang =N 2 Datensatze

Mind. 5 Zeichen lang =M 4 Datensatze

Alle leeren Zellen = 0 Datensatze *... Platzhalter belieb. Zeichenfolge
Alle nicht leeren Zellen <> 6 Datensatze ?..- Platzhalter einzelnes Zeichen

(Seite 5 [Spezialfilter] [Dagmar Serb]
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Zusatzthema: Daten aus einer Textdatei integrieren

Exportierte Datenbanken oder Tabellen liegen hiufig als Textdatei? (.txt, .csv) vor.

Lernen Sie nachfolgend, wie Sie solche Dateien in Excel integrieren kdnnen. Das folgende Beispiel
basiert auf der Ubungsdatei Uebung Excel 2010-Spezialfilter/ Tabellenblatt Spezialfilter-2 und

der Textdatei Kundenliste.txt.

1. Wechseln Sie zur REGISTERKARTE ,,DATEN“ - GRUPPE ,EXTERNE DATEN ABRUFEN“ und
klicken Sie auf die SCHALTFLACHE ,, AUS TEXT".

[&] Aus Access o) o)
S Aus dem Web = =
= Aus anderen  Vorhandene
_ﬂﬂ*'ﬁxn Quellen~  Verbindungen
Externe Daten abrufen

2. Wahlen Sie die gewiinschte Datei aus (hier Kundenliste.txt) und klicken Sie auf
IMPORTIEREN.

3. Excel startet den Textkonvertierungs-Assistenten. Die Konvertierung erfolgt in
3 Schritten:

1) Datentyp: Alle Einstellungen (Getrennt, Zeile 1 und Windows (ANSI)) sind korrekt
und kénnen belassen werden. Gelangen Sie mit ,,WEITER” zu Schritt 2.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt1 von 3 @

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichen versehen sind.

Wenn alle Angaben korrekt sind, Klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.

Urspriinglicher Datentyp

Wahlen Sie den Datei
@ ‘Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder {Excel 4.0-5tandard). ]

(") Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 = | Dateiursprung: |Windows (ANSI) E

Vorschau der Datei C: \Users\p0610638\Schulungen\Ms EXCEL 2010YUebungsdateien\Kundenliste. tet.

1 FirmaStralePLZ0rtTelefonfnredeVornameNachnameFeburtsdatumibteilunglm
oferSchmiedgasse 101010Wien0l1/123 45 &7Fr_DorisMatt04.03_15377Herbung
| nstighugarten 78020Gra=z0316/45 &7 B59Hr FurtElemml(0_05.13%74Transport
chillingBaumgasse Z2341020Wien0l /789 10 11Hr BertPleiteZl 10_.1582Elek
E eierMarktplatz Z5073Flagenfurt0463/123 45 ¢7Fr.CarmenKassal4 07.15370

Kundenliste.tut - Editor

Datei  Bearbeiten Format  Ansich

foree  Saie Pz g
(0351 Sapniedgasse 1o 1 T

Augarten 7 8
Schil ing B'au 4
121 mgasse — .
Maier Mark = <= TOZ0 T en < -
Ne}uh10'ld sgﬂhéggé‘ézﬁ gglg FG<1aget1FL1:~t 5}53832}04}.
Schiller MOZart raz 0316/45 g7 3g 5
schi ! Cgasse 27 501 i ' Hr.
H;mggerluna_ - r;gro-.:_-mger str. 30 ff;éburg- e 6’65"
z w 8020 G __ wien 1
Taus Gew e 2 raz 03167 _ )
K1tigear ssﬁgqgﬁﬁ“”‘ 79073 Wlagenfucit®/78 335?5 Fr.
Schlau  pressi e 3 700 Leoben (38421 J123 &8s
c 551enstrafie § 3024 K'lagehﬁzl 5.—1 36 Hr.
r 046:

2 Textdateien enthalten abgespeicherte Datensitze in Reinform und kdnnen durch Steuerzeichen wie Zeilen- und
Seitenwechsel untergliedert sein. Sie dienen somit als Basisformat zur Ubermittlung von Daten zwischen
verschiedenen Programmen. Eine CSV-Datei stellt das Original einer Tabelle oder DB als Text dar und trennt die
Inhalte der einzelnen Felder und Zellen durch Zeichen, Gblicherweise durch Komma oder Semikolon. Daher der Name
CSV: ,,comma separated values”, also Werte, die durch Kommata getrennt sind.
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2) Im zweiten Dialogfeld werden die benétigten Trennzeichen festgelegt. Die
Voreinstellung ,Tabstopp“ ist fir Kundenliste.txt korrekt. Gehen Sie mit ,, WEITER"
zu Schritt 3.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 @

Dieses Dialogfeld erméglicht ez Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der markierten Daten sehen,
wie Ihr Text erscheinen wird.

Trennzeichen
V| Tabstopp
Semikolon Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
Komma " .
Textqualifizierer: E
Andere:
Datenvorschau
irma trabe LZ rt elefon rede Norname Nachname | *
fer chmiedgasse 10 Q010 Mien 15123 45 &7 r. oris att
Itig ugarten 7 020 |craz 318,45 &7 8% r. urt lemm
hilling Paumgasse 234 020 Hien 1/578% 10 11 r. Ert leite
ier arktplatz Z 073 Elagenfurt [0483/123 45 &7 [Fr. armen =333 -
4 111} 3
| Abbrechen | | < Zuriick | [ Weiter = ] |Fe_rtig stellen |

3) Im dritten Schritt kann fiir jede Spalte ein eigener Dateityp festgelegt werden. Dies
ist fur Kundenliste.txt nicht n6tig. Bestatigen Sie mit ,,FERTIG STELLEN”.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 @

Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten
@ Standard

Die Option 'Standard’ behalt Datums- und Zshlenwerte bei und wandelt
Text alle anderen Werte in Text um.

Datum: |TM] E| m
Spalten picht importieren ((iberspringen) Beachten Sie die weiteren

Optionen! Ermoglicht z.B.
den korrekten Import von
Zahlen in englischer
Datenvorschau Schreibweise (2,500.00);

Stapdard LapdStandard Landsrd Landar in der PraXiSinﬁnﬁer

Etrabe FLE [Irt Telefon Enrede [ WiEder benotlgt'
Bchmiedgasse 10 010 Hien 017123 45 &7 Fr. o
Pugarten 7 EO0Z0 |[Eraz 318,45 &7 8% Hr. Furt lemm
Feumgasse 234 L0220 Hien n1/s78% 10 11 Hr . Pert leite
arktplatz 2 5072 Elagenfurt [0483/12Z3 45 &7 [Fr. Carmen agsa -

T

err

L] UL 3

| Abbrechen | | < Zurlick |

4. Geben Sie abschlieBend im DIALOGFELD ,,DATEN IMPORTIEREN“ den gewiinschten Einfiligeort
an. Achten Sie darauf, ausreichend Platz fiir die Textdatei zu haben und keine vorhandenen
Daten zu liberschreiben!

(Seite 7 [Spezialfilter] [t
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Im aktuellen Beispiel ware z.B. die Zelle A13 in Ordnung. Sie kénnen Sie durch Klick auf die
Zelle A13 eingeben. Bestatigen Sie mit ,,0K".

Daten importieren @

Wo

Dlatt

lgigensd"uafhen... ] [ 0K l l Abbrechen ]

Damit ist Kundenliste.txt in Excel integriert:

A B C D E F G H 1 J K L
11 Datenliste:
12
13 Firma StralRe PLZ Ort Telefon Anrede Name GebDat  Abteilung Umsatz2014 Umsatz2015 KtoNr
14 Hofer Schmiedgasse 10 1010 Wien 01/123 45 67 Fr. Doris Matt 04.03.1977 Werbung 17.631 19.751 18.10.1933
15 |Lustig Augarten 7 8020 Graz 0316/4567 89  Hr. Kurt Klemm 10.05.1974 Transport 8.233 9.578 15.11.2085
16 Schilling Baumgasse 234 1020 Wien 01/7891011 Hr. Bert Pleite 21.10.1982 Elektronik 20.965 15.245 21.02.2116
17 Maier Marktplatz 2 9073 Klagenfurt 0463/1234567 Fr. Carmen Kassa  14.07.1970 Computer 27.349 29.346 21.02.2079
18 Neuhold Bahngasse 12 8010 Graz 0316/456789  Hr. Sim Salabim 06.08.1973 Software 11.687 12.613 21.01.2115
19 |Schiller Mozartgasse 27 5010 Salzburg  0662/987 54 321 Fr. Chili Con-Carne 10.09.1968 Verlag 6.742 6.901 29.11.2072
20 Schinnerl Merowingerstr. 50 1180 Wien 01/78945123  Hr. Paul Putzig 12.04.1988 Elektronik 21.741 24,755 04.04.2001
21 |Hermes Lunaweg 38 8020 Graz 0316/789045  Fr. Silvia Sanderl 22.03.1969 Werbung 16.758 17.129 16.01.2000
22 Zeus Gewerbepark 7 9073 Klagenfurt 0463/123 6549 Hr. Jan Krause 21.02.1960 Verlag 7.457 6.987 15.05.2102
23 Kliger  Salzlende 3 8700 Lecben 03842/12 3456 Hr. Rudolf Rentier  31.12.1998 Werbung 15.678 15.964 18.05.1968
24 Schlau  PressienstraBe 8 9020 Klagenfurt 0463/7894561 Fr. Eva Ebner 06.01.1967 Transport 8.500 10.250 03.09.2076

. Beachten Sie:

Es besteht nun eine Verbindung zur angegebenen Textdatei. Das KONTEXTMENU der
Datenliste enthilt eine Reihe von Befehlen, die damit in
Zusammenhang stehen:

Filter k

Sortieren k

Kommentar einfdgen

Textimport bearbeiten...

Datenbereichseigenschaften..)

Aktualisieren

Textimport bearbeiten

Damit lassen sich die zuvor im Textkonvertierungs-Assistent getroffenen Einstellungen
verandern. StandardmaRig ist dazu noch einmal die Textdatei auszuwahlen.

Datenbereichseigenschaften

In diesem Dialogfeld lassen sich verschiedene Optionen einstellen. Wenn Sie beispielsweise nicht
mochten, dass Sie bei jeder Aktualisierung den Dateinamen bestatigen missen, kdnnen Sie diese
Funktion deaktivieren. Weiters gibt es Optionen im Bereich Datenformatierung und Layout.

Deaktivieren Sie als Beispiel die Abfrage des Dateinamens beim Aktualisieren:
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5. Der Cursor ist in der Datenliste positioniert. Offnen Sie mit Rechtsklick das
KONTEXTMENU und wéhlen Sie die OPTION ,DATENBEREICHSEIGENSCHAFTEN...”

6. Deaktivieren Sie das KONTROLLKASTCHEN ,BEIM AKTUALISIEREN DATEINAMEN
BESTATIGEN“ und schlieRen Sie mit ,,0K“ ab.

Eigenschaften des externen Datenbereiches -7 |z

Mame: | Kundenliste

Abfragedefinition
Abfragedefinition speichern
Kennwort speichern

Aktualisierungssteuerelement

["JiBeim Aktualisieren Dateinamen bestatigen:
|| aktualisierung alle | &0
[ aktualisieren beim Offnen der Datei

Externe Daten vor dem Schliefien des Arbeitsblatts aus der Abfragetabelle entfernen

ten

Datenformatierung und Layout
Feldnamen einschliefien Sortieren/filtern/Layout fiir Spalte beibehalten
Zeilennummern einschliefen Zellformatierung beibehalten
Spaltenbreite einstellen

Wenn sich die Anzahl der Zeilen nach der Aktualisierung &ndert:
@ Zellen fiir neue Daten einfligen, nicht verwendete Zellen léschen
() Ganze Zeilen fiir neue Daten einfiigen, nicht verwendete Zellen |schen
() Bestehende Zellinhalte tberschreiben, nicht verwendete Zellen laschen

[ Formeln in angrenzenden Zellen ausfiilen

oK ] [ Abbrechen

Dateiliste aktualisieren

Haben Sie die Textdatei verdndert, konnen Sie auch die Datenliste auf den neuesten Stand
bringen:
7. Klicken Sie im KONTEXTMENU der Datenliste auf ,AKTUALISIEREN“. Durch die Aktion im
Arbeitsschritt Nr. 6 wird der Dateiname nun nicht mehr abgefragt.

Verbindung zur Originaldatei trennen

Verarbeiten Sie die Daten in Excel weiter und mochten Sie verhindern, dass die Anderungen
durch eine Aktualisierung verloren gehen, kénnen Sie die Verbindung zur Originaldatei trennen:
8. Offnen Sie Uber das KONTEXTMENU der Datenliste die ,DATENBEREICHS-
EIGENSCHAFTEN".
9. Deaktivieren Sie das KONTROLLKASTCHEN , ABFRAGEDEFINITION SPEICHERN".
10. Um die Verbindung tatsachlich trennen zu kdnnen, missen Sie noch die Sicherheitsfrage
mit ,OK” bestatigen.

Eigenschaften des externen Datenbereiches R E

Mame: | Kundenliste

' [ abfragedefinition speichern I

Kennwort speichern

Akt Microsoft Excel @

l . Die Abfragedefinition wird endgiiltio aus dem Blatt entfernt, Fortfahren?

[ OK N [ Abbrechen ] .
)

Zusatzthema: Text in einzelne Spalten aufteilen

Verwenden Sie den Textkonvertierungs-Assistenten, um einfache Zellinhalte, wie z.B. im aktuellen
Ubungsbeispiel Vor- und Nachnamen, auf unterschiedliche Zellen aufzuteilen.

(Seite 9 [Spezialfilter] [Dagmar Serb]



Zentraler Informatikdienst

MONTAN
UNIVERSITAT

Schaffen Sie zunachst neben der Spalte G (Name) Platz, um den Nachnamen einfligen zu

kénnen:

1. Am schnellsten geht das, indem Sie die Spalten H markieren (gesamt Uber den

Spaltennamen!) und mit [STRG] + [+] eine Spalte einfligen.

2. Markieren Sie den Bereich G14:G24 und starten Sie mit dem Befeh| REGISTER , DATEN” =
GRUPPE ,,DATENTOOLS” > SCHALTFLACHE ,TEXT IN SPALTEN“ den Textkonvertierungs-
Assistenten.

e Schritt 1: Belassen Sie die Einstellung ,Getrennt” und klicken Sie auf ,, WEITER".

e Schritt 2: Aktivieren Sie das bendtigte Trennzeichen, in diesem Fall das Leerzeichen
und klicken Sie auf ,WEITER".

e Schritt 3: Keine Einstellungen nétig, klicken Sie auf ,,FERTIG STELLEN“.

| G | G
13 |Name 13 WVorname
14 |Daris Matt 14  Doris
15 |Kurt Klemm 15 |Kurt
16 |Bert Pleite 16 Bert
17 |Carmen Kassa 17 |[Carmen
13 [Sim Salabim 18 |Sim
139 |Chili Con-Carne 19 |Chili
20 |Paul Putzig 20 |Paul
21 |Silvia Sanderl 21 |Silvia
22 |lan Krause 22 lan
23 |Rudolf Rentier 23 |Rudolf
24 |Eva Ebner 24 |Eva

H
Machname
Matt
Klemm
Pleite
Kassa
Salabim
Con-Carne
Putzig
Sanderl
Krause
Rentier
Ebner

Damit haben Sie einen zusammengesetzten Text in seine Einzelteile zerlegt. Solche Aufgaben kann
man auch mit Hilfe von Funktionen I6sen, allerdings viel aufwendiger!

@ Weiterfiihrender Hinweis: Der umgekehrte Vorgang - das Zusammenfiihren von
Textteilen - kann mit der Funktion Verketten oder dem Operator ,&“ erledigt werden (s.
Schulungsunterlage Excel 2010/Fortgeschritten/“Funktionen — Erweitert”).

Kriterien fiir Zahlenfelder

Testen Sie folgende Kriterien in der soeben importierten Datenliste im Kriterienbereich D3:D4
(PLZ). Vergessen Sie nicht, vor jeder neuen Abfrage den bestehenden Filter zu I6schen!

\ Art Schreibweise Ergebnis
Gleich 9073 2 Datensatze
Ungleich <>9073 9 Datensatze
Kleiner als <8000 4 Datensatze
GroBer oder gleich >=8000 7 Datensatze

Weitere Ubungen

e Alle Datensatze, deren Firmen mit ,,ho” beginnen:

Firma
ho

- 1 Datensatz




Excel 2010

Fortgeschritten

Alle Datensétze, deren Abteilungen ,,Werbung”, ,,Computer” oder ,Verlag” entsprechen
(ODER-Verkniipfung):

Abteilung
Werbung
Computer

- 6 Datensatze

Verlag

Alle Datensdtze, deren PLZ groRer 8000 und kleiner oder gleich 9020 sind
(UND-Verkniipfung):

PLY PLY

- 5 Datensatze
=000 <=9020

Alle Datensitze, deren Ort ,Wien”“ und Abteilung ,Werbung” entspricht
(UND-Verkniipfung):

Ort Abteilung
Wien Werbung

- 1 Datensatz

Alle Datensatze, deren Ort ,Wien” oder deren Abteilung ,Werbung” entspricht
(ODER-Verkniipfung):

Ort Abteilung
Wien

- 5 Datensatze

Werbung

Mit berechneten Kriterien arbeiten

Wenn Sie berechnete Kriterien verwenden, dirfen Sie keine Feldnamen verwenden! Belassen Sie
entweder die erste Zeile des Kriterienbereichs leer oder vergeben sie einen Text, der keinem
Feldnamen entspricht!

Alle Datensatze, bei denen der Umsatz riicklaufig ist:

Umsatzriickgang

=L14<K14 > 2 Datensatze

Alle Datensatze, die ein Umsatzplus von 10% verzeichnen:

Umsatzplus
—Umsatz2015>Umsatz2014%1,1 2 4 Datensatze

Berechnete Kriterien fur das Datumsfeld:

Alle Datensétze, bei denen das Jahr bei GebDat 1960 entspricht:

Geburtstag

=JAHR(GebDat)=1960 > 1 Datensatz

Alle Datensatze, bei denen der Monat bei GebDat Méarz entspricht:

Geburtstag
=MONAT(GebDat)=3 > 2 Datensatze

(Seite 11 [Spezialfilter] [Dagmar Serb]
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e Alle Datensatze, bei denen der Tag bei GebDat dem 31. entspricht:
Geburtstag
=TAG(GebDat)=31 > 1 Datensatz

Berechnete Kriterien fir das Zahlenfeld KtoNr:

e Alle Datensatze, bei denen die Endziffer der Kontonummer ,45“ lautet.
Bank-Kto
=RECHTS(KtoNr;2)="45" - 2 Datensatze

inges

;266
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